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PERFECTIONNEMENT AU LOGICIEL WORD 
 
 
Les domaines abordés seront les suivants : 
 
 

� Automatiser Word avec les macros enregistrées 
 

• Contextes d’utilisation des macros 
• Utilisation de l’enregistreur de macros 
• Exemple : lancement automatique d’une fusion 
• Association d’une macro à un menu ou une barre d’outils 
• Modifier et personnaliser une macro enregistrée 
 

� Création de macros élaborées en VBA dans Word 
 

• Présentation générale et concepts de VBA 
 

9 L'environnement de développement Visual Basic Editor 
9 Structure d'une application en VBA 
9 La notion de projet 
9 Les différentes fenêtres d'un projet 
9 Découverte des modules et des procédures 
9 Découverte des objets, leurs propriétés et leurs méthodes 
9 Notions de programmation évènementielle 
 

• Découverte des principaux objets Word et de leurs propriétés 
 

9 L’objet Application 
9 L’objet Document 
9 Les objets Paragraphs et Sections 
9 Les objets Selection et Text 
9 Les objets graphiques (images, zones de texte) 
 

� Exemples de mise en application dans Word 
 

• Création d’une boîte de dialogue permettant de sélectionner différents émetteurs, en-
têtes, pieds de pages et logos 

• Saisie automatisée de zones spécifiques d’un document  (champs de fusion) 
• Automatisation d’un publipostage 
• Extraction et analyse détaillée de données collectées par un formulaire 
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� Distribution et partage des documents automatisés 
 

• Macros et modèles 
• Personnalisation des barres d’outils et de menus 
• Création de macros « complémentaires » 

 
 
 
 


